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1. Inledning
Med utgangspunkt i Harnésands Platslageris verksamhet och de affirsmassiga och etiska krav som kan
stallas pa var verksamhet nar det galler IT-fragor galler féljande dvergripande regler for medarbetarnas IT-
anvandning.

2. Policy avser
Denna policy avser alla av arbetsgivaren tillhandahalla datorredskap sasom till exempel dator, lasplatta och
mobiltelefon. Anvandningen far inte strida mot Harndsands Platslageris verksamhetsmal.
Harndsands Platslageri ager all information som behandlas inom foéretagets IT-system.

3. Privat anvandning
Privat anvandning av e-post och privat surfning ar tillaten men far inte inkrakta pa arbetstiden.
Anvandningen ska ske sparsamt och med gott omdéme.
Vid privat surfande pa internet lamnar medarbetaren elektroniska spar efter sig, bland annat pa besotkta
webbplatser. Det ar sarskilt viktigt att medarbetaren tanker pa hur hon eller han anvander internet och e-post
eftersom anvandningen sker i Harndsands Platslageris namn. Att skicka e-post privat fran Harnésands
Platslageri innebar i princip detsamma som att anvanda Harndsands Platslageris brevpapper for privat bruk.

4. Upphovsratt
Lagar och regler om upphovsratt géller aven material som finns pa internet. Det ar inte tillatet att anvanda
information fran internet pa ett satt som kranker upphovsratts-innehavarens rattigheter (till exempel genom
felaktig anvandning avbildmaterial eller nedladdning av musik, film eller piratkopierad programvara).

5. Sociala medier
Det ar inte tillatet att delta i diskussioner i sociala media (exempelvis Facebook, Twitter och liknade) med
Harndsands Platslageri som avsandare eller att skriva insandare eller liknande dar oklarhet kan uppsta om
huruvida man foretrdder Harndsands Platslageri eller inte. Det &r inte heller tillatet att delta i sociala media
for annat an arbetet.

6. Olampliga webbplatser
Det ar sjalvklart inte tillatet att besdka webbplatser som férknippas med pornografi, rasism, nynazism eller
liknande webbplatser vars innehall bedoms som olampligt av Harnésands Platslageri.

7. Séakerhet
All information i Harnésands Platslageris informationssystem kan komma att kontrolleras, exempelvis for att
spara eventuella virus- eller hackerangrepp. Aven kontroller av vilka webbplatser som besdks kan komma
att ske. Medarbetare far ej férsvara sadan kontroll genom till exempel kryptering.

Privat e-post och andra privata texter ar inte skyddade fran behdrig insyn i Harnésands Platslageris IT-
system. Harndsands Platslageri har rattslig skyldighet att kontrollera sina informationssystem, bland annat
genom bestammelser i dataskyddsférordningen (GDPR), lagen om elektroniska anslagstavior och
upphovsréttslagen.
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Det ar olampligt att skicka kansliga personliga uppgifter eller annan kansliginformation med e-post. Detta
framst for att forhindra atkomst av obehérig utanfér Harnésands Platslageri. Med ratt kunskaper ar
information i e-post latt atkomlig och aven latt att andra eller forvanska.

8. Programvara
Installation och eventuell férandring i datormiljé och datorutrustning far endast utféras av behorig personal.
Det ar inte tillatet att spara ner filer eller programvara fran internet utan att férst ha godkannande fran behorig
personal. Det ar inte heller tillatet att installera egna program i datorutrustning utan att férst ha godkannande

fran behorig personal.
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